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مضمون ملف الترشيح
1. ملف الترشيح باللغة العربية
2. ملف الترشيح باللغة الفرنسية
3. بطاقة التقييم باللغة العربية 
ملـــــف الترشيـــح
ملف الترشيح لشغل منصب رئيس مصلحة.............
	المنصب الشاغر:

	وحدة الارتباط : 


معلومات شخصية :

	الاسم  العائلي :

	الاسم الشخصي :

	 تاريخ ومكان الازدياد :

	الحالة العائلية :                                                                    عدد الأطفال : 

	رقم البطاقة الوطنية للتعريف :                                                  رقم التأجير :

	تاريخ التوظيف :

	الإطار:                                                                                      الرتبة :

	المهمة الحالية :

	مقر العمل الحالي : 

	رقم الهاتف :

	البريد الإليكتروني : 

	العنوان الشخصي :


1- الدبلومات والتكوين :

	الشهادات المحصل عليها
	التخصصات
	المؤسسة
	تاريخ الحصول عليها
	الدولة

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2-التكوينات التكميلية:

	طبيعة التكوين
	مدة التكوين
	السنة
	مؤسسة التكوين
	الدولة 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3-التجارب المهنية:
* المهام الإدارية التي مارسها المترشح بالادارة :
	الإدارة
	المهام
	المدة

	
	
	من
	إلى

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


*المهام التي مارسها المترشح بالقطاع الخاص:
	المؤسسة
	المهام
	المدة

	
	
	من
	إلى

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4-الإلمام باللغات:
	اللغة
	درجة الإلمام باللغة

	
	جيد
	حسن
	متوسط
	مبادئ أولية

	
	النطق
	
	
	
	

	
	القراءة
	
	
	
	

	
	الكتابة
	
	
	
	

	
	النطق
	
	
	
	

	
	القراءة
	
	
	
	

	
	الكتابة
	
	
	
	

	
	النطق
	
	
	
	

	
	القراءة
	
	
	
	

	
	الكتابة
	
	
	
	

	
	النطق
	
	
	
	

	
	القراءة
	
	
	
	

	
	الكتابة
	
	
	
	


5-الدراية بمجال المعلوميات:

	………………………………………………………………………………………………………………………………

	………………………………………………………………………………………………………………………………

	………………………………………………………………………………………………………………………………

	………………………………………………………………………………………………………………………………

	………………………………………………………………………………………………………………………………

	


6-معللات وحوافز الترشيح (مع إمكانية إضافة صفحات أخرى):
	...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................



تصريح : 

أنا الموقع (ة) أسفله أشهد على صحة المعلومات الواردة في هذا المطبوع.

حررب:                     تاريخ                           

إمضاء المترشح
DOSSIER DE CANDIDATURE

DOSSIER DE CANDIDATURE POUR OCCUPER LE POSTE DE 

CHEF DE …………………………
	POSTE VACANT :

	STRUCTURE DE RATTACHEMENT  :


DONNEES PERSONNELLES :

	NOM:

	PRENOM:

	DATE ET LIEU DE NAISSANCE:

	SITUATION FAMILIALE :                                                                  Nombre d’enfants :

	N° CNI :                                                                                                 DRPP : 

	DATE DE RECRUTEMENT:

	GRADE (Echelle):                                                                                 Echelon :

	FONCTION ACTUELLE:

	LIEU DE TRAVAIL ACTUEL :

	TELEPHONE : 

	E-MAIL:

	ADRESSE PERSONNELLE :


1-DIPLOMES ET FORMATION:

	Diplômes Obtenus
	Spécialités
	Etablissements
	Dates d'obtention
	Pays

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2-FORMATIONS COMPLEMENTAIRES :

	Nature de la Formation
	Durée de la Formation
	Année
	Etablissement
	Pays

	…………………………..………………
	……………..
	………..
	………………………..…………
	………………………..…………

	…………………………..…………
	……………..
	………..
	………..…………………………
	………..…………………………

	…………………………..…………
	……………..
	………..
	………..…………………………
	………..…………………………

	…………………………..………………
	……………..
	………..
	………..…………………………
	………..…………………………


3-EXPERIENCES PROFESSIONNELLES :
*Postes occupés dans l’administration (du plus récent au plus ancien)

	Administration 
	Poste/fonction Occupés
	Période

	
	
	du
	au

	………………………………………
	………………………………………
	…………
	………

	………………………………………
	………………………………………
	…………
	………

	………………………………………
	………………………………………
	…………
	………

	………………………………………
	………………………………………
	…………
	………

	………………………………………
	………………………………………
	…………
	………


*Fonctions exercées par le candidat dans le secteur privé (le cas échéant)

	Organisme/société 
	Poste/fonction occupés
	Période

	
	
	du
	au

	………………………………………
	………………………………………
	…………
	………

	………………………………………
	………………………………………
	…………
	………

	………………………………………
	………………………………………
	…………
	………

	………………………………………
	………………………………………
	…………
	………

	………………………………………
	………………………………………
	…………
	………


4-LANGUES

	Langues
	Degré de maîtrise

	
	Très bon
	Bon
	Moyen
	Notions

	
	Lu
	
	
	
	

	
	Ecrit
	
	
	
	

	
	Parlé
	
	
	
	

	
	Lu
	
	
	
	

	
	Ecrit
	
	
	
	

	
	Parlé
	
	
	
	

	
	Lu
	
	
	
	

	
	Ecrit
	
	
	
	

	
	Parlé
	
	
	
	

	
	Lu
	
	
	
	

	
	Ecrit
	
	
	
	

	
	Parlé
	
	
	
	


5-CONNAISSANCES EN INFORMATIQUE

	…………………………………………………….……………………………………………………

…………………………………………………….……………………………………………………

…………………………………………………….……………………………………………………

…………………………………………………….……………………………………………………

…………………………………………………….……………………………………………………

…………………………………………………….……………………………………………………




6- MOTIVATIONS (ajouter pages si nécessaires)
	................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................


Je soussigné, atteste la certitude des informations sus- mentionnées
Fait à………………le……………………

                                               Signature du candidat 
بطاقة تقييم المترشح من طرف رئيسه المباشر 
	الاسم الكامــــــــل للمترشـــــــــح
	: ..................................................................................

	مقــــــر العمــــــل الحـــــــــــالي
	: ....................................................................................

	منصب المسؤولية موضوع الترشيح
	: ...................................................................................


	عناصر التقييم
	التقييم 

	
	سلم التنقيط
	النقطة الممنوحة 
	ملاحظات

	1. 
	إنجاز المهام المرتبطة بالوظيفة
	05
	
	

	2. 
	المردودية
	05
	
	

	3. 
	القدرة على التنظيم
	03
	
	

	4. 
	السلوك المهني وحسن العلاقة مع الرؤساء والزملاء والمرتفقين
	04
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	5. 
	البحث والابتكار
	03
	
	

	مجموع النقط الجزئية ( من 0 إلى 20)
	20
	
	


رأي المسؤول المباشر في مدى استحقاق المعني بالأمر للمنصب الشاغر
	.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

	تأشيرة الرئيس(ة) المباشر(ة) : 

	رأي رئيس المؤسسة:



ملحوظة: ترسل بطاقة التقييم داخل ظرف  خاص يحمل اسم المترشح والمصلحة  موضوع الترشيح ، إلى الكتابة العامة بالمدرسة العليا لاساتذة التعليم التقني  ، ص ب 159 شارع الحسن الثاني بالمحمدية.
	B.P 159, BP Bd Hassan II 

Mohammedia – Maroc
Tél : 0523322220
Fax : 0523322546
Site web : www.enset-media.ac.ma 159 
	
	ﺻﻨﺪﻭﻕ ﺍﻟﺒﺮﻳﺪ 159، ﺷﺎﺭﻉ ﺍﻟﺤﺴﻦ ﺍﻟﺜﺎﻧﻲ
 ﺍﻟﻤﺤﻤﺪﻳﺔ - المغرب 
ﺍﻟﻬﺎﺗﻒ : 0523322220
ﺍﻟﻔﺎﻛﺲ : 0523322546
www.enset-media.ac.ma
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